
仕 様 書 

 

１．業務名 

後期高齢者医療人材派遣委託業務 

 

２．詳細な業務内容 

    内容 

システム入力 

・各申請書類に記載されている事項を電子計算機に入力 

付随的業務 

・各種申請書のファイリング業務 

・各種申請書の封入封緘業務 

 

３．派遣者の人的要件 

   ・パソコンの基本操作ができること 

   ・ＯＡ機器を用いた事務業務の経験が 1年以上ある者 

   ・上記に準ずる能力を有する者 

※医療機関からの領収書から医療機関等名、診療月、保険点数、自己負担割合、保険 

適用分の自己負担額の読み取りができる医療事務経験者が望ましい。 

 

         

４．支給品等 

   ・筆記用具類は、派遣先の負担によるものとする。 

・交通費、社会保険は派遣元負担とする。 

 

５．その他 

労働者派遣の執行に関する細目のとおり 


